MEZUNLARI

TED ANKARA KOLEJi MEZUNLARI DERNEGiI
MAL VE HIiZMET ALIM YONERGESI

1.LAMAC

Bu yonerge, satin alinacak malzeme ve hizmetlere iliskin ilke, politika, yontem, gorev, yetki,
sorumluluk ve is akisin1 agiklamak amaciyla hazirlanmistir.

2.KAPSAM

2.1. TED Ankara Koleji Mezunlar1 Dernegi’nde malzeme ve hizmet alimlar1 yillik biitceye uygun,
onceden tespit edilmis olan “biitce kalemlerine” gore, tahsisat kontrolu yapildiktan ve biitcede
tahsisat1 oldugu tespit edildikten sonra gergeklestirilir.

2.2. TED Ankara Koleji Mezunlari Dernegi’nin tiim bdliimleri bu yonergenin kendileriyle ilgili
hiikiimlerini uygulamakla sorumludur.

2.3. Bu yonergede yer alan hiikiimlerin disinda tutulacak istisnai haller asagida siralanmustir.

a) Dernek genelinde gergeklestirilen 6denmesi yasal olarak zorunlu olan vergi ve sigorta
primleri, igsizlik sigortas1 isveren pay1, ASKI, Tiirk Telekom, PTT, TEDAS, dogalgaz ve
belediye hizmetleri, cep telefonu 6demeleri, yasal defter tasdik iicretleri, fazla/yanlis
yatirilan liye aidat iadeleri, mutad 6demeler,

b) Yonetim déneminin ilk toplantisinda Dernek Miidiiriine verilen Nakit 6deme yetkisinin
%40’ 1n1 gecmemek lizere, Bakim, onarim gibi acil ihtiya¢ duyulan, stoklarda bulunmayan
mal ve hizmetler.

€) Yonetim doneminin ilk toplantisinda Dernek Miidiiriine verilen Nakit 6deme yetkisinin
%20’sini gegmemek tiizere (giinliik harcama toplami), Dernek Miidiirii Glinliikk harcama
yapabilir.

3. TANIMLAR

3.1 Hizmet

TED Ankara Koleji Mezunlar1 Dernegi tarafindan bedeli karsiligit TED Ankara Koleji Mezunlari
Dernegi disinda kuruluglara yaptirilan isleri kapsar.

3.2 Malzeme

Idari hizmetlerin yerine getirilebilmesi igin gerekli malzeme gruplari kastedilmektedir.

4. SATIN ALIM YETKILILERI(Satinalma Komisyonu)

Genel Sayman Baskanligi’nda, Genel Sekreter ve Dernek Miidiirii'nden olusur. Ihtiyag
duyuldugunda Yonetim Kurulu tarafindan olusturulan komisyonlarin  bagkanlari(kendi
komisyonlarinin ihtiyaglar1 hakkinda) dahil edilebilir.

5.YONTEM

Teklif istekleri firmalardan, ayni icerikte hazirlanmis e-posta, faks mesajlar1 veya posta yoluyla
iletilir. Tekliflerin en az {i¢ firmadan alinmasi esastir. Malzeme ve hizmet i¢in zorunlu olarak tek
kaynaktan teklif istenmesi durumunda, tek kaynak gerekcesi Satinalim Raporu/Satinalim Karari
icerisinde belirtilir. Gerek duyuldugu hallerde, teklifler kapali zarf usulii veya agik eksiltme
yontemleri kullanilarak temin edilir.

Satinalim Raporu/Kararn

Mal ve Hizmet aliminin nevi(detayl1 olarak belitilecek)

Ihtiyacin tarihi, nedeni ve sahibi

Firma teklifleri ve igerikleri

Fiyat bilgileri

Secilen Firma (Firma se¢im kriterleri ve se¢imle ilgili degerlendirme ile birlikte)

Odeme sekli, siperis tutar1 ve biitgede tabi oldugu kalem
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e Diger hususlar ve belirtilmek istenen goriisler
e Varsa Komisyon raporu/goriisii(Komisyon Baskani Imzasiyla)
e [llgili onaylar (3 imza/Genel Sayman-Genel Sekreter-Dernek Miidiirii)

6. KONTROL

Aliman Mal ve Hizmet teslim alindigina/yerine getirildigine dair rapor hazirlanmasi ve 6deme i¢in
gerekli islemlerin baglatilmasi. Kontrolu yapan Y 6netim Kurulu iiyesi, kontrol bilgilerini Satinalim
Raporu/Karari’na ekler ve Satinalma Komisyonu’na 6demenin yapilmasi hususunda bilgi verir.

7. ODEME

Satinalma Komisyonu’ndan gecen oOdemeler gerekli goriiliirse Yonetim Kurulu tarafindan
onaylanarak Karar defterine islenir. Odemeler;

Yonetim doneminin ilk toplantisinda Dernek Miidiiri’ne verilen Nakit 6deme yetkisi sinirmin
altinda ise Dernek Miidiirii tarafindan. Uzerindeki meblag’lar igin Cek veya Banka kanali ile
odeme yapilir. Dernek ¢ekleri ve Banka talimatlari, yiirtitme kurulu {iyelerinin en az iki tarafindan
imzalanmalidir.(Genel Baskan, Genel Baskan Yardimcisi, Genel Sekreter, Genel Sayman)

Ayrica Yiirtitme Kuruluna, Yonetim doneminin ilk toplantisinda ¢ek ile 6deme yapilabilmesi o yil
icin Ust limit belirlenir, belirtilen limitin iizerindeki harcamalar Yonetim Kurulu’nun onayina
sunulmasi zorunludur.

Is bu ydnerge Yonetim Kurulu onayi ile yiiriirliige girer. Bu tarihten dnceki islemleri kapsamaz.
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